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1. Bevezeto

Ajelen Szabalyzat a USER Rendszerhaz Kft. Magyarorszagon bejegyzett Véllalkozas, cégjegyzék szdma: CG 01-09-873842, melynek szék-
helye: 1039 Budapest, Zold u. 2. (,a Vallalkozas") adatvédelemmel és az ligyfelek, izleti kapcsolatok, alkalmazottak (,érintettek”) jogaival
kapcsolatos kdtelezettségeit hatarozza meg az EU 2016/679 sz. Altalanos Adatvédelmi Szabalyozasaban (,GDPR”) meghatarozott szemé-
lyes adataik tekintetében.

A GDPR meghatérozésa szerint: ,személyes adat” azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacid; azonosithatoé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul néy,
szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithaté.

Ez a Szabdlyzat meghatdrozza a Vdllalkozds kételezettségeit a személyes adatok gydijtése, feldolgozésa, dtaddsa, téroldsa és eltavolitdsa
kapcséan. Az itt meghatarozott eljardsokat és elveket a Vallalkozas, annak munkavallaléi, igyndkei, vallalkozéi és a Véllalkozas nevében
eljaré mas felek is kotelesek betartani.

A Villalkozas nemcsak a torvény betdje, de a torvény szelleme mellett is elkdtelezett, és nagy fontossédgot tulajdonit az 6sszes személyes

adat helyes, torvényes és tisztességes kezelésének, tiszteletben tartva mindazon maganszemélyek térvényes jogait, maganélethez valo
jogat és bizalmat, akikkel kapcsolatba kerl.

2. Adatvédelmi elvek

A Szabdlyzat célja biztositani a GDPR-nak valé megfelelést. A GDPR meghatarozza az alabbi elveket, amelyeket minden személyes adato-
kat kezel6nek be kell tartania. A személyes adatok:

2.1.  Kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

2.2.  Gyujtése csak meghatarozott, egyértelmu és jogszer( célbdl torténhet, és azokat nem kezelhetik az el6z6 célokkal 6ssze
nem egyeztetheté modon. A kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
folytatott tovabbi adatkezelést nem lehet az eredeti célokkal 6sszeegyeztethetetlennek tekinteni.

2.3.  Legyenek megfelelék és relevansak, valamint az adatkezelés céljaval 6sszhangban elégséges mértékd.

2.4. Legyenek pontosak és ha sziikséges rendszeresen frissiteni kell 6ket. Minden észszer( intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

2.5. Tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertlhet sor,
ha a személyes adatok kezelésére kozérdeku archivalas céljabol, tudomdanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
keritil majd sor, a GDPR-ban az érintettek joganak és szabadsdganak védelme érdekében el6irt megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

2.6. Kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen
a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

3. Azérintettek jogai

A GDPR az alabbi jogokat biztositja az érintetteknek (a tovabbi részleteket a jelen szabélyzat megfelelé részeiben taldlja):

3.1.  Atajékoztatashoz valé jog (12. rész);

3.2.  Hozzaférésijog (13. rész);

3.3.  Ahelyesbitéshez valé jog (14. rész);
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7

3.8.

4..

4.2.

A torléshez valé jog (mas néven ,az elfeledtetéshez valo jog”) (15. rész);

Az adatfeldolgozaés korlatozasahoz valé jog (16. rész);

Az adathordozhatésaghoz valé jog (17. rész);

A tiltakozashoz valé jog (18. rész);

Az automatizalt dontéshozatallal és profilalkotassal kapcsolatos jogok (19. és 20. rész)

Torvényes, tisztességes és atlathato adatkezelés

A GDPR célja biztositani, hogy a személyes adatokat tdrvényesen, tisztességesen és atlathatdan, az érintett jogainak sérelme
nélkil kezeljék. A GDPR eléirja, hogy a személyes adatok kezelése csak akkor jogszer(, ha legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

4.1.1.

4.1.2.

Az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

Az adatfeldolgozés olyan szerz&dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az érintettel vald szer-
z6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz szlikséges; vagy

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érde-
kekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd joga és szabadsdga, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

Ha a kérdéses személyes adatok ,kiilonleges kategoridju adatok” (mas néven ,érzékeny személyes adatok”) (példaul az érintett
fajara, nemzetiségére, politikai, vallasi nézeteire, szakszervezet tagsagdra, genetikai, biometriai adataira (ha azokat azonositasra
hasznaljak), egészségére, szexualis életére, vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo adatok), akkor az alabbi feltételek kozil
legaldbb egynek teljesilnie kell:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

Az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez (kivéve,
ha az unioés vagy unids tagallami jogszabaly ezt megtiltja szdmara);

Az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védel-
met szabdlyozé jogi elSirdsokbol fakadd kotelezettségeinek teljesitése és konkrét jogainak gyakorlasa érdekében sziiksé-
ges (amennyiben az érintett alapvet6 jogait és érdekeit védé megfelel6 garancidkrél is rendelkezé unids vagy tagallami
jog, illetve a tagdllami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetévé teszi);

Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett
fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

Az adatkezel6 valamely politikai, vildignézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas non-
profit szervezet, és az adatkezelés jogszerU tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kiza-
rélag azilyen szervezet jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kap-
csolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsolododan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil nem
teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szamara;

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett egyértelmden nyilvdnossagra hozott;

Az adatkezelés jogi igények érvényesitéséhez sziikséges, vagy amikor a birésdgok igazsdgszolgaltatasi feladatkoriikben
jarnak el;
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5.1

5.2.

5.3.

6.

4.2.7. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

4.2.8. Az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célbdl, a munkavallalé munkavégzési képessé-
gének felmérése, orvosi diagnoézis felallitdsa, egészséguigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészség-
Ugyi vagy szocidlis rendszerek és szolgdltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, tovabbé a GDPR 9. cikk (3) bekezdésében emlitett feltételekre
és garanciakra figyelemmel;

4.2.9. Azadatkezelés a népegészségligy teriiletét érint6 olyan kdzérdekbél sziikséges, mint példaul a hatarokon &t terjedé sulyos
egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatas, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszkdzok
magas szinvonaldnak és biztonsdganak a biztositasa, és olyan unioés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld
és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait véd6 garancidkra, és kiilondsen a szakmai titok-
tartasra vonatkozéan; vagy

4.2.10. Az adatkezelés a GDPR 89. cikk 1. bekezdésével 6sszhangban kézérdeki archivalds céljaboél, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant

céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;]

Meghatarozott, konkrét és torvényes célok

A Vdllalkozés a jelen Szabdlyzat 20. részében meghatarozott személyes adatokat gydiijti és kezeli. Ezek kdzé a kovetkezék
tartoznak:

5.1.1.  Kozvetlenil az érintettdl gydijtott személyes adatok és
5.1.2. harmadik felekt6l beszerzett személyes adatok.

A Vallalkozas a jelen Szabalyzat 20. részében meghatérozott konkrét célokra (illetve a GDPR- ben kifejezetten megengedett
egyéb célokra) gydijti, kezeli és térolja a személyes adatokat.

Az érintettet rendszeresen tajékoztatni kell azokrol a célokrél, amelyekre a Vallalkozas személyes adatait felhasznalja. A 12. rész
tovabbi informacidkat tartalmaz az érintettek tajékoztatdsarol.

Medgfeleld, relevans és korlatozott adatfeldolgozas

A Villalkozas csak olyan célra és olyan mértékben gytijt és dolgoz fel személyes adatokat, amely szlikséges azokra a konkrét célokra, ame-
lyekrél az érintetteket tajékoztatta (vagy tajékoztatni fogja) a fenti 5. rész alapjan, illetve az aldbbi 20. részben meghatdrozottak szerint.

7.

7.1.

7.2.

8.

8.1.

Az adatok pontossaga és az adatok naprakészen tartasa

A Villalkozas biztositja, hogy az altala gydjtott, feldolgozott és tarolt személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek. A
fentiek részeként egyebek mellett az érintett kérésére helyesbiti a személyes adatokat az aldbbi 14. részben leirtak szerint.

A személyes adatok pontossagat ellendrizni kell azok benyujtasakor, majd azt kovetéen évente Amennyiben barmely személyes
adat pontatlannak vagy elavultnak bizonyul, minden elvarhaté 1épést meg kell tenni az érintett adatok médositasa vagy sziikség
szerinti torlése érdekében.

Adatmegodrzés

A Villalkozés csak addig tarolhat személyes adatokat, amig ez sziikséges arra/azokra a cél(ok)ra, amelyekre az adatokat
eredetileg gyujtotték, taroltak és feldolgoztak.
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8.2.

8.3.

o.

Amennyiben a személyes adatokra mar nincs sziikség, minden elvarhaté |épést meg kell tenni azok haladéktalan torlése vagy
egyéb médon torténd eltavolitasa érdekében.

A Vallalkozas adatmegdrzési koncepcidjanak részleteirdl — beleértve a Vallalkozas altal kezelt meghatarozott személyesadat-
tipusokra vonatkozé meg6rzési idéket —, kérjiik, tekintse meg Adatmegdrzési Szabalyzatunkat.

Biztonsagos adatkezelés

A Villalkozas gondoskodik rdla, hogy a gyjtott, tarolt és feldolgozott személyes adatok biztositva és védve legyenek az adatok jogosu-
latlan vagy torvénytelen kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szemben. A meghozandé miszaki
és szervezési intézkedésekre vonatkozo részleteket a jelen Szabalyzat 21.-26. pontjai tartalmazzak.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

Elszamoltathatésag és nyilvantartas
A Villalkozés Adatvédelmi tisztvisel6je: Horvath Kalman (kalman.horvath@userrendszerhaz.hu)

Az Adatvédelmi tisztviselé felel a jelen Szabdlyzat végrehajtasaért és a jelen Szabdlyzat, a Vallalkozas mas adatvédelemhez
kapcsolédé szabdlyzatai, a GDPR és az egyéb adatvédelmi jogszabalyok betartasanak ellenérzéséért.

A Véllalkozés minden személyesadat-gyUjtésrdl, -tarolasrol és -feldolgozasrol irdsbeli nyilvantartast vezet, amelynek az alabbi
adatokat kell tartalmaznia:

10.3.1. A Vallalkozas az Adatvédelmi tisztviseld és az esetleges harmadik fél adatfeldolgozé neve és adatai;
10.3.2. Azok a célok, amelyekre a Vallalkozas személyes adatokat gyujt, tarol és dolgoz fel;

10.3.3. A Vdllalkozas altal gy(ijtott, tarolt és feldolgozott személyes adatok kategéridi és azok a kategoéridk, amelyekre az adott
személyes adatok vonatkoznak;

10.3.4. Nem EU orszdgokba torténd személyesadat-atadas részletei, beleértve az 6sszes mechanizmust és biztonsagi intézkedést;

10.3.5. Arra vonatkoz6 adatok, hogy meddig 6rzi meg a Véllalkozés a személyes adatokat (kérjik, tekintse meg a Véllalkozas
Adatmeg6rzési Szabalyzatat); és

10.3.6. AVdllalkozas altal a személyes adatok biztonsaga érdekében megtett technikai és szervezési intézkedések részletes leirasa.

11. Adatvédelmi hatasvizsgalatok

1.1,

11.2.

A Vallalkozas adatvédelmi hatdsvizsgélatokat kételes elvégezni minden Uj projektrél és/vagy személyesadat-felhasznélasrol
amelynek részeként Uj technoldgidkat hasznélnak és az érintettek feldolgozés az érintetteknek a GDPR-ban biztositott jogat és
szabadsagat valdszinlleg kockazatnak teheti ki.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatokat az adatvédelmi tisztvisel6 felligyeli és azok az alabbi témakorokre terjednek ki:

11.2.1. A gyUjtott, tarolt és feldolgozott személyes adatok tipusali);

11.2.2.  Milyen cél(ok)ra hasznéljak fel a személyes adatokat;

11.2.3.  AVallalkozas céljai;

11.2.4.  Miként hasznaljak fel a személyes adatokat;

11.2.5. Azok a (belsé, illetve kulsé) felek, akikkel konzultalni kell;

11.2.6. Az adatfeldolgozas sziikségessége és aranyossaga a feldolgozas céljara/céljaira tekintettel;
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1.2.7.

11.2.8.

11.2.9.

Az érintettek szamara felmeril6 kockazatok;
A Vallalkozason belul felmertl6 és a Vallalkozast érinté kockazatok; és

Az azonositott kockdzatok minimalizaldsara és kezelésére javasolt intézkedések.

12. Az érintettek tajékoztatasa

12.1.

12.2.

A Vallalkozas koteles a 12.2 részben meghatdarozott informdcidkat kdzoIni minden érintettel:

12.1.1.

12.1.2.

Amennyiben a személyes adatokat kdzvetlenil az érintettektdl gydjtik, az érintetteket a gyUjtés id6pontjaban téjékoztat-
jak annak céljarol; és

Ha a személyes adatokat harmadik féltdl gyujtik, az érintetteket tajékoztatjak annak céljarol:
a) haaszemélyes adatokat az érintettel torténé kommunikdaciéra hasznaljak, az elsé kommunikacioval egyidejlleg; vagy
b) haaszemélyes adatokat dtadjdk egy harmadik félnek, miel6tt az adatétadasra sor keriilne; vagy

c) alehetdleghamarabb, de minden esetben legkésébb egy hénappal azutén, hogy a személyes adatokat megszerezték.

A kdvetkezd informacidkat kell megadni az éritettek részére:

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.

12.2.8.

12.2.9.

12.2.10.

12.2.11.

12.2.12.

A Villalkozés adatai, példaul az Adatvédelmi tisztvisel§ személyazonossaga;

Az(ok) a célok, amelyekre a személyes adatokat gyijtik és feldolgozzak (a jelen Szabdlyzat 20. részében részletezettek sze-
rint) és az adatgy(jtés és feldolgozas jogalapja;

Amennyiben van ilyen, jogos érdek, amellyel a Vallalkozas indokolja a személyes adatok gyUjtését és feldolgozasat;

Ha a személyes adatokat nem kozvetlenil az érintettdl szerzik be, a gyUjtott és feldolgozott személyes adatok kategériai;
Ha a személyes adatokat atadjak egy vagy tobb harmadik félnek, a harmadikfelek adatai;

Ha a személyes adatokat olyan harmadik félnek adjék at, aki az Eurépai Gazdasagi Térségen (,EGT") kivil taldlhaté, az ada-
tatadas részletei, beleértve — nem kizarélag — az alkalmazott 6vintézkedéseket (a részleteket lasd a jelen Szabalyzat 28.
részében);

Az adatmegbrzés részletei;

Az érintettnek a GDPR-ben biztositott részletes jogai;

Az érintett azon joga, hogy személyes adatainak a Vallalkozés altal végzett kezeléséhez adott hozzéjaruldsat barmikor
visszavonja;

Az érintett joga az Adatvédelmi Biztos hivataldnal (a GDPR szerinti ,feliigyeleti hatosag”) torténd panasztételhez;

Ha alkalmazhatd, barmely olyan torvényi vagy szerz6déses el6irds vagy kotelezettség leirdsa, amely sziikségessé teszi a
személyes adatok gyUjtését és feldolgozasat, és ezek elmaradasanak esetleges kbvetkezményei; és

A személyes adatok felhasznalasaval térténd esetleges automatizalt dontéshozatal vagy profilalkotas leirasa és tajékoztatas
arrol, hogyan hozzak meg a dontéseket, mi a jelentésége ezeknek a dontéseknek és melyek az esetleges kdvetkezmények.
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13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

15.

15.1.

15.2.

Erintetti adatkérés

Az érintettek barmikor benyujthatnak érintetti adatkéréseket, hogy megtudjak, milyen személyes adatokat kezel a Véllalkozas
velilik kapcsolatban, mit tesz a személyes adatokkal és miért.

Az érintett az adatkérést irasban teheti meg, a Vallalkozas altal biztositott s Erintetti Adat Kérés (EAK) drlap felhasznalasaval vagy
egyéb irasbeli kdzléssel. Az érintetti adatkérést a Véllalkozas adatvédelmi tisztvisel6jének kell cimezni: Horvath Kéalman (kalman.
horvath@userrendszerhaz.hu)

Az érintetti adatkérésre a kézhezvételtdl szamitott egy hdnapon beliil kell vélaszolni, azonban ez a hatarid6 legfeljebb két
hénappal meghosszabbithaté, ha az érintetti adatkérés bonyolult és/vagy nagyszamu kérést nyujtanak be. Ha ilyen hatarid6-
hosszabbitas szlikséges, az érintettet errél tdjékoztatni kell.

A beérkezett 6sszes érintetti adatkérést a Vallalkozas adatvédelmi tisztvisel&je kezeli.

A Villalkozas a szokasos érintetti adatkérések kezeléséért nem szamit fel dijat. A Vallalkozés fenntartja a jogot arra, hogy az
érintettnek mar atadott informacidk tovabbi példanyai, illetve a nyilvanvaléan megalapozatlan vagy tulzott kérések utén ésszert
dijat szamitson fel, kiilondsen, ha ezek a kérések ismétlédék.
Személyes adatok helyesbitése

Az érintett jogosult kérni a Vallalkozastdl személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok vagy hidnyosak.

A Villalkozds a kérdéses adatokat helyesbiti és tdjékoztatja az érintettet a helyesbitésrél egy hénapon beliil azt kvetben,

hogy az érintett a problémardl értesitette a Vallalkozast. A fenti hatarid6 bonyolultabb kérések esetén legfeljebb két honappal
meghosszabbithaté. Amennyiben ilyen hatérid6-hosszabbités sziikséges, az érintettet errdl tdjékoztatni kell.

Amennyiben barmely érintett személyes adatokat harmadik feleknek adtak ki, az érintett feleket tajékoztatni kell azokrél a
helyesbitésekrél, amelyeket kodtelezé végrehajtani az érintett személyes adatokon.
A személyes adatok torlése

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Véllalkozés tordlje a rd vonatkozo személyes adatokat, az aldbbi esetekben:

15.1.1. A Vallalkozasnak a személyes adatokra méar nincs sziiksége abbdl a cél(ok)bdl, amelybdl azokat gyUjtotték vagy kezelték;

15.1.2. Az érintett vissza kivanja vonni a személyes adataira vonatkozéan az adattarolas és adatkezelés alapjat képezé hozzaja-
rulasat a Vallalkozas felé;

15.1.3. Az érintett tiltakozik a Vallalkozas altali adattarolds és adatkezelés ellen (és nincs elsébbséget élvez6 jogszer( ok a Vallalkozas
altali folytatédé adatkezelésre) (az adatkezelés elleni tiltakozasra vonatkozo jogra vonatkozé tovabbi részleteket 1asd a
jelen Politika 18. részében!);

15.1.4. A személyes adatokat jogellenesen kezelték;
15.1.5. A személyes adatokat a Véllalkozésra alkalmazandé valamely jogi kotelezettség teljesitéséhez torolini kell;

15.1.6. A személyes adatok gyUjtésére az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténé szol-
galtatassal kapcsolatosan kerdilt sor.

Kivéve, ha a Vallalkozasnak ésszer( jogalapja van a személyes adatok torlésének elutasitasara, a Vallalkozas koteles az
adattorlésre irdnyuld kérelmet teljesiteni, és az érintettet az adatok torlésérdl értesiteni, az érintett kérelmének kézhezvételét
kévetd egy hénapon beliil. Osszetett kérelem esetén e hatarid6 tovéabbi két hénappal meghosszabbithaté. A hataridé
meghosszabbitdsarél az érintettet tdjékoztatni kell.
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15.3. Ha azon személyes adatok, amelyekre a torlési kérelem irdnyul, harmadik személlyel kdzlésre keriiltek, a Vallalkozés koteles
e cimzetteket az adatok torlésérdl tajékoztatni (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést
igényelne.)

16. A személyes adatok kezelésének korlatozasa

16.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Véllalkozés korldtozza személyes adatainak kezelését. Ha az érintett ilyen kérelmet
nyujt be, a Véllalkozas az érintettre vonatkozéan csak olyan mértéki személyes adatot tarthat meg (ha sziikséges), ami annak
biztositdsahoz sziikséges, hogy a kérdéses személyes adatok kezelése ne folytatddjon.

16.2. Ha az adott személyes adatok harmadik személlyel kozlésre kerdiltek, a Véllalkozas koteles a cimzetteket az adatok kezelésére
vonatkozdé korldtozasokroél tajékoztatni (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényelne.)

17. Adathordozhatésag

17.1.  Amennyiben az érintett hozzdjarult személyes adatainak a Vallalkozas altal ilyen médon torténé kezeléséhez, vagy az
adatkezelés egyébként a Vallalkozas és az érintett kdzotti szerzédés teljesitéséhez sziikséges, az érintett a GDPR alapjan jogosult
arra, hogy személyes adatairdl masolatot kapjon, és azokat mas célra felhasznalja (mas adatkezel6knek tovabbitsa).

17.2. Az adathordozhatdésaghoz valo jog elésegitése céljabdl a Vallalkozés az aldbbi formatumok valamelyikében kételes az
érintettek szdmdra a vonatkozd személyes adatokat atadni:

17.2.1.  papirformatumban,
17.2.2. elektronikusan (pdf).

17.3. Az érintett jogosult arra, hogy ha ez technikailag megvaldsithatd, kérje a személyes adatok adatkezelSk kdzotti kdzvetlen
tovéabbitasat.

17.4. A személyes adatokra vonatkozé masolatok iranti kérelmet a kérelem benyujtdsatol szamitott egy hénapon belil kell
teljesiteni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hénappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az érintettet tajékoztatni kell.]

18. Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen

18.1. Az érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatainak Vallalkozas altali, jogos érdekek érvényesitése, vagy kozvetlen
Uzletszerzési célbdl (beleértve a profilozast is) [valamint tudomanyos és/vagy térténelmi kutatas céljabdl, vagy statisztikai
célokbol] torténd kezelése ellen.

18.2.  Amennyiben az érintett tiltakozik a személyes adatainak Vallalkozas éltali jogos érdek érvényesitése érdekében torténd kezelése
ellen, a Vallalkozas koteles az ilyen adatkezelést azonnali hatallyal beszlintetni, kivéve, ha bizonyitani tudja, hogy a Vallalkozas
adott adatkezelésre vonatkozo jogos érdekei elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival, és szabadsagaival szemben,
vagy az adatfeldolgozas birdségi keresetinditashoz sziikséges.

18.3.  Amennyiben az érintett tiltakozik a személyes adatainak Vallalkozas éltali kdzvetlen lzletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, a Vallalkozas koteles az ilyen adatkezelést azonnali hatallyal beszilintetni.

18.4. Amennyiben az érintett tiltakozik a személyes adatainak Vallalkozas altali tudomdanyos és/vagy torténelmi kutatas, vagy
statisztikai célokbdl torténé kezelése ellen, az érintettnek a GDPR alapjan bizonyitania kell a ,sajat helyzetével kapcsolatos
specialis okot”, ami miatt tiltakozik. A Véllalkozds nem koteles a kérést teljesiteni, amennyiben a kutatés kdzérdekd feladat
teljesitéséhez sziikséges.
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19. Profilalkotas

19.1. A Villalkozas felhasznal személyes adatokat profilalkotasi célokra nem hasznalja.

77

20. A gyiijtott, tarolt és kezelt személyes adatok

A Villalkozas a kovetkezd személyes adatokat gydijti, térolja, és kezeli (az adatmegdrzésre vonatkozdan a Vallalkozds Adatmegdbrzési
Politikdjabol tdjékozodhat):

Adat hivatkozas Adat tipusa Adat felhasznalas célja
NEV: beti tablazatba rendezés
Allampolgarsag betd tablazatba rendezés
Szlletési név betd tablazatba rendezés
Allandé lakcim betl/szam tablazatba rendezés
Anyja neve bett tablazatba rendezés
Sziiletési hely, id6 betti/szam tablazatba rendezés
Személyi ig. szam betti/szam tablazatba rendezés
Addazonosito jel szam tablazatba rendezés
TAJ szam szam tablazatba rendezés
Szamlavezeté bank betd tablazatba rendezés
Szamlaszam szam tablazatba rendezés
Csaladi allapot betd tablazatba rendezés
Gyermekek szama szam tablazatba rendezés
Végzettség bett tablazatba rendezés
Nyelvtudas betd tablazatba rendezés
JarmUvezet6i engedély betti/szam tablazatba rendezés
Telefonszam szam tablazatba rendezés
E-mail betl/szam tablazatba rendezés
Levelezési cim betl/szam tablazatba rendezés

21. Adatbiztonsag- a személyes adatok tovabbitasa és kommunikacié

A Vallalkozas koteles az aldbbi intézkedéseket megtenni a személyes adatokat tartalmazé mindennemi kommunikécié és egyéb adat-
tovabbitas esetén:

21.1. A személyes adatokat tartalmazé minden levelezési fiokot jelszé felhasznalasaval kell védeni;
21.2. A személyes adatokat tartalmazé e-mail-eket ,bizalmas” megjel6léssel kell ellatni;

21.3. Személyes adatot tovabbitani csak biztonsagos halézaton keresztil lehet; a nem biztonsagos halézaton térténd adattovabbitas
semmilyen korilmények kdzott sem megengedett;

21.4. Személyes adat vezetéknélkiili halézaton nem tovabbithato, ha rendelkezésre all ésszer( alternativ vezetékes megoldas;
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21.5.

21.6.

Amikor a személyes adatok papir alapon keriilnek dtadasra, azokat kdzvetleniil a cimzettnek kell dtadni vagy postai tton
ajanlott kiildeményként megkiildeni.

A fizikai Uton atadott személyes adatokat, akar papirforméaban, akar hordozhatd elektronikus adathordozén kertiltek dtadasra,
megfeleld taroldeszkdzben kell dtadni, ,bizalmas” megjeldléssel ellatva.

22. Adatbiztonsag- tarolas

A Villalkozas az aldbbi intézkedéseket koteles megtenni a személyes adatok taroldsara vonatkozdan:

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

A személyes adatok elektronikus mésolatait biztonsagosan kell tarolni, jelszavakkal és/vagy titkositott filerendszerekkel és
titkositott adatbazisok felhasznalasaval valositjuk meg.

A személyes adatokrol meglévé papir alapi masolatokat, a fizikai, hordozhaté adattarold eszk6zon tarolt valamennyi
elektronikus masolattal egyditt, biztonsdgosan kell tarolni, egy zarhaté dobozban, fikban, szekrényben, vagy hasonlé médon;

Az elektronikus forméban tarolt személyes adatokrol biztonsagi mésolatot kell késziteni havonta és a masolatokat a cég
székhelyén sajat vagy bérelt szerveren kell tarolni. A biztonsagi mésolatokat jelszéval védett LUKS2 filerendszeren taroljuk.

Személyes adat hordozhaté eszkdzon nem térolhaté (beleértve, de nem kizarélagosan a laptopot, tabletet, vagy okostelefont),
fuggetlendl attél, hogy az adott eszkdz a Vallalkozas tulajdona-e vagy sem Lévai Tibor hivatalos irasbeli jévahagyasa nélkdl, és
amennyiben az ilyen jévédhagyas megadasra kerilt, szigortian csak a jovahagyaskor megadott utasitdsoknak és korlatozasoknak
megfeleléen, és kizérdlag a feltétleniil sziikséges ideig lehet; tovabba

Személyes adat a munkavallalé sajat eszkdzére csak akkor tovabbithatd ha az eszkoz tartalmahoz jogosulatlan hozzéaférés ellen
védve van és személyes adat a megbizottak, szerzédéses partnerek, vagy a Vallalkozas megbizasdbdl dolgozé egyéb felek
eszkozeire csak akkor tovabbithatd, ha az adott fél vallalja a jelen szabdlyzas és a GDPR rendelkezéseinek és szellemének vald
megfelelést (amibe beleértendd, hogy az adott félnek bizonyitania kell, hogy valamennyi megfelelé technikai és szervezeti
intézkedést megtett.

23. Adatbiztonsag- az adatok megsemmisitése

Amikor személyesadat torlésére vagy mas modon térténé megsemmisitésére keril sor barmely okbdl (beleértve, amikor masolatok késziil-
tek, és azokra mar nincs sziikség), azokat biztonsagos moédon kell téréini és megsemmisiteni. A személyes adatok torlésére és megsem-
misitésére vonatkozo tovabbi informécidkat a Vallalkozas Adatmeg6rzési Szabdlyzata tartalmazza.

24, Adatbiztonsag- a személyes adatok felhasznalasa

A Villalkozas az aldbbi intézkedéseket koteles megtenni a személyes adatok felhaszndalaséra vonatkozéan:

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

Személyes adatot informalis Uton megosztani nem lehet, és amikor egy munkavallalo, tgyndk, alvéllalkozo, vagy mas, a
Vallalkozas megbizasabol dolgozo fél olyan személyes adatokhoz kér hozzaférést, amelyekhez még nem rendelkezik hivatalos
hozzaféréssel, a hozzaférést hivatalosan kérvényezni kell az ligyvezetéssel megbizott személytdl;

Az Uigyvezetéssel megbizott személy jovahagydsa nélkil személyes adat semmilyen munkavallalénak, igyndknek, szerzédéses
partnernek, vagy mas félnek nem tovabbithatd, fiiggetlendl attél, hogy az adott fél a Véllalkozas megbizasabol dolgozik-e;

A személyes adatokat minden esetben nagy gondossaggal kell kezelni, és azokat 6rizetlenil vagy olyan helyen hagyni, ahol
jogosulatlan munkavallalé, tigynok, alvéllalkozo, vagy mas fél meglathatja, nem lehet;

Ha a személyes adatok egy szamitdgép monitoron lathatok, és az adott szamitogépet barmely idétartamra el kell hagyni, a
felhasznald koteles a szamitogépet és annak képernydjét a gép elhagyasa el6tt lezarni; valamint
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24.5. Amikor a Véllalkozés altal térolt személyes adatok marketing célokra keriilnek felhaszndldsra, az ligyvezetés feleléssége
annak biztositasa, hogy az érintettek hozzéjaruldsa megfeleléen beszerzésre keriljon, és egyetlen érintett se tagadja meg a
hozzéjarulast, akar kdzvetlen modon, akér harmadik fél szolgaltatasa révén.

25. Adatbiztonsag- informatikai biztonsag

A Villalkozés az alabbi intézkedéseket koteles megtenni az informatikai rendszerekre és informatikai biztonsagra vonatkozdan:

25.1. A személyes adatok védelméhez hasznalt jelszavakat rendszeresen cserélni kell, és olyan szavak vagy kifejezések nem
hasznélhatdok, amelyek kdnnyen kitalalhatok, vagy egyéb médon megfejtheték. Minden jelszénak nagy és kis bettk, szamok
és szimbolumok kombinaciojat kell tartalmaznia. A Vallalkozasnak olyan szoftvereket kell hasznalniuk, melyek ugy tervezettek,

hogy kérik az ilyen jelszavakat.

25.2. Ajelszavakat csak jelszokezel6 alkalmazasok felhasznalasaval lehet tarolni. Ha a jelszot elfelejtették, a megfelel6 modszer
alkalmazasaval Ujat kell beallitani. Az informatikai osztaly dolgozdinak a jelszavakhoz nem lehet hozzaférése;

25.3. Aszoftvereket (beleértve, de nem kizarélag az alkalmazésokat, és operacios rendszereket) rendszeresen frissiteni kell. A
biztonsagi frissitések elvégzését a Vallalkozas informatikai részlegének dolgozoi végzik, a lehetd legrévidebb ésszerti

hataridén beliil kivéve, ha valamilyen jogos mUiszaki okbdl azt nem kell megtenni]; és

25.4. AVallalkozas tulajdondban 1évé szamitdgépekre vagy eszkdzokre az ligyvezetés elézetes jovahagydsa szlikséges.

26. Szervezési intézkedések
A Vallalkozds az aldbbi intézkedéseket koteles megtenni a személyes adatok gy(jtésére, tarolasara, és kezelésére vonatkozoéan:

26.1. A \Vallalkozas valamennyi munkavallaléjanak, igyndkének, szerz6déses partnerének, és a Véllalkozés megbizasabdél dolgozé
minden mas félnek ismernie kell a GDPR és a jelen szabdlyozas alapjan fennallo sajat, és a Vallalkozas kotelezettségeit, és
masolatot kell kapnia a jelen szabdlyozasroél;

26.2. AVallalkozas dltal tarolt személyes adatokhoz kizarélag azon munkavallalok, tigynokok, alvallalkozok, és a Vallalkozés
megbizésdbdl dolgozé egyéb felek férhetnek hozz4, akiknek a hozzaférésre és felhasznalasra sajat munkakori feladataik
elvégzéséhez sziiksége van;

26.3. A személyes adatokat kezel6 munkavallaldkat, igyndkoket, szerz6déses partnereket, és a Véllalkozés megbizasédbdl dolgozé
egyéb feleket megfelel képzésben kell részesiteni;

26.4. A személyes adatokat kezel6 munkavallaldk, igynokok, szerz6déses partnerek, és a Vallalkozas megbizasabdl dolgozoé egyéb
felek megfeleld ellen6rzés alatt allnak;

26.5. A személyes adatokat kezel6 munkavallaldk, lgynokok, szerz6déses partnerek, és a Vallalkozas megbizasabdl dolgozé egyéb
felek felé elvaras és ajanlott a megfelelé gondossaggal, figyelemmel és diszkrécidval valé eljaras a személyes adatokra vonatkozd
munkahelyi igyek megvitatasa soran, akdr a munkahelyen, akdr mashol;

26.6. A személyes adatok gy(jtésének, taroldsanak és kezelésének mddszereit rendszeresen értékelni kell, és felll kell vizsgalni;

26.7. A Vallalkozas altal tarolt személyes adatokat rendszeresen felil kell vizsgalni, a Vallalkozas adatmegdrzési szabalyozésa szerint;

26.8. A személyes adatokat kezel6 munkavallaldk, igynokok, szerz6déses partnerek, és a Vallalkozas megbizasabol dolgozoé egyéb
felek teljesitményét rendszeresen értékelni kell, és felil kell vizsgalni;

26.9. A személyes adatokat kezel6 munkavallaldk, igynokok, szerz6déses partnerek, és a Vallalkozas megbizasabol dolgozé
egyéb felek a személyes adatok kezelését szerz6déses kotelezettség alapjan, a GDPR alapelveinek, és a jelen szabalyozasnak
megfeleléen kotelesek végezni;
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26.10. A személyes adatokat kezel6 igynokok, szerzédéses partnerek, és a Vallalkozas megbizédsabol dolgozd egyéb felek kotelesek
biztositani, hogy a személyes adatokat kezel6 munkavallaléik a Vallalkozas vonatkozé munkavallaldival azonos feltételek szerint
végezzék munkajukat, a jelen szabalyozasnak és a GDPR-nek megfeleléen;

26.11. Amennyiben személyes adatokat kezel6 ligynokok, szerz6déses partnerek, és a Vallalkozas megbizasabol dolgozé egyéb felek
a jelen szabdlyozésbdl fakadé kotelezettségeik teljesitését elmulasztjak, az adott fél koteles a Vallalkozast az ilyen mulasztasbol
ered6 valamennyi koltség, felelsség, kdr, veszteség, karigény, vagy eljaras alél mentesiteni és kartalanitani.

27. Személyes adatok tovabbitasa az EGT-n kiviili orszagokba

27.1. A Vallalkozas esetenként tovabbithat (a ,tovabbitas”-ba a tavoli elérés lehetdvé tétele is beleértendd) személyes adatokat az
EGT-n kivili orszagokba.

27.2. A személyes adatok EGT-n kivili orszagokba torténd tovabbitasara kizardlag akkor keriilhet sor, ha az aldbbiak kozil egy vagy
tobb feltétel teljesiil:

27.2.1.

27.2.2.

27.2.3.

27.2.4.

27.2.5.

27.2.6.

27.2.7.

27.2.8.

Az adattovabbitds olyan orszégba, terliletre, vagy az adott orszég (vagy nemzetkozi szervezet) egy vagy tobb olyan konkrét
szektordba torténik, ami az Eurépai Bizottsag alldspontja szerint biztositja a személyes adatok megfeleld szint(i védelmét;

Az adatatadas olyan orszagba (vagy nemzetkozi szervezet szamara) torténik, aki megfelel$ garancidkat biztosit a kovetkezd
formakban: a hivatalos vagy kozhatalmi szervek kozotti jogilag kotelez6 ereji megallapodas, kotelez6 erejl céges szaba-
lyok, az Eurépai Bizottsdg altal elfogadott standard adatvédelmi rendelkezések, a felligyeleti hatdsag (pl. az Informacids
Biztos Hivatala) ltal elfogadott magatartasi kddex betartasa, a (GDPR szerint) jévdhagyott tanusitdsi mechanizmusok sze-
rinti tanusitds, az illetékes felligyeleti szervvel egyeztetett és jévdhagyott szerz6déses rendelkezések, vagy ahivatalos és
kozhatalmi szervek kozotti adminisztracidos megallapodasokba az illetékes feliigyeleti hatdsag altal jovahagyott rendel-
kezések beillesztése;

Az adatatadasra az érintettek megfelel6 tajékoztatason alapuld hozzéjarulasaval keriil sor;

Az adatdtadas az érintett és a Vallalkozas kozotti szerzdés teljesitése érdekében sziikséges (vagy a szerzédés el6készitd
|épéseihez, az érintett kérésére);

Az adatatadas fontos kdzérdekbdl sziikséges;
Az adatdtadas birésagi keresetinditdshoz sziikséges;

Az adatatadas az érintett vagy mas természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett
fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni; vagy

Az adatatadas olyan nyilvantartasbol torténik, ami az EU jogszabalyok alapjan nyilvanos informacié szolgaltatasi célokat
szolgal, vagy éltaldban hozzaférhet6 a nyilvdnossag, vagy olyan személyek szamara, akik a hozzaférésre vonatkozé jogos
érdekiiket bizonyitani tudjak.

28. Az adatvédelmi incidensek bejelentése

28.1.  Valamennyi adatvédelmi incidenst azonnal jelenteni kell a Vallalkozas adatvédelmi tisztvisel6jének.

28.2. Adatvédelmiincidens bekovetkezésekor, amennyiben az adatvédelmiincidens az érintettek jogdra és szabadsagara nézve
kockazatot jelent (pl. pénzligyi veszteség, titoktartds megsértése, diszkrimindcio, hirnévrontas, vagy mas jelentds tarsadalmi
vagy gazdasagi kdr), az adatvédelmi tisztviseld koteles biztositani, hogy a NAIH az adatvédelmi incidensrél késedelem nélkiil, de
legkésdbb a tudomaséra jutdstol szamitott 72 éran belil értesitésre keraljon.

28.3. Ha az adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas azaz a 29.2 részben leirt kockazattél nagyobb) kockéazattal jar az érintettek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztvisel6 koteles biztositani, hogy a vonatkozo érintettek az adatvédelmi
incidensrél kdzvetlendil, és indokolatlan késedelem nélkiil értestiljenek.
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28.4. Azadatvédelmiincidens bejelentésnek a kdvetkezd informacidkat kell tartalmaznia:
28.4.1. A vonatkoz6 érintettek kategdridi és hozzavetdleges szama;
28.4.2. Avonatkozoé személyes adat nyilvantartasok kategoridi és hozzavetéleges szama;
28.4.3. AVéllalkozas adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetdsége (vagy a tovdbbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd);
28.4.4. Azadatvédelmiincidens valészinUsithet6 kdvetkezményei;

28.4.5. A Vallalkozas adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedései, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket

29. A jelen szabalyozas végrehajtasa

A jelen szabalyozas 2018.05.25-én |ép hatalyba. A jelen szabdlyozés egyetlen része sem mindsiil visszamendleges hatalyunak, ily médon
az kizaroélag az e dadtumot kdvetéen felmerilt iigyekre alkalmazandé.

A jelen szabalyozast jévahagyta és engedélyezte:

Név: Lévai Tibor
Beosztas: lgyvezetd
Datum: 2018.04.30.

T

Alairas:
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